Wachtwoord aanmaken en
wachtwoord herstel
Instellen voor nieuwe
studenten




Na het volgen van deze handleiding kun je:

« Je wachtwoord voor je Nova account aanmaken

* Inloggen op NovaPortal

 Wachtwoord herstel starten
 Telefoonnummer instellen
 E-mailadres instellen

—. Nova College



Wachtwoordsite openen

1 Open Google Chrome of Microsoft Edge.

2 Typ in de adresbalk: https://wachtwoord.novacollege.nl

D Nova College - Wachtwoord wiz X | -+

< G O httpsy//wachtwoord.novacollege.nl

3 Druk op Enter.




Wachtwoord maken 1

Klik op Wachtwoord wijzigen.

Een nieuw venster opent. Wachtwoord wuzngen

Wachtwoord bijwerken
Typ je gebruikersnaam. Dat is je

2 YPIEE J 1234567 @novacollege.nl
stamnummer@novacollege.nl.

Oud wachtwoord

Nieuw wachtwoord

Nieuw wachtwoord bevestigen

3 Typ bij Oud wachtwoord.
Novacollege<je postcode>,
bijvoorbeeld Novacollege1234AB
Denk om hoofdletters:
Novacollege1234AB



Wachtwoord maken 2

4 Vul een nieuw wachtwoord in. Typ 2x Wachtwoord bijwerken
hetzelfde wachtwoord.

1234567 @novacollege.nl

— Tip:
1_ controleer
met het

LET OP: )
. L. erzenden nnuleren 0ooqije.
Wachtwoord is minimaal 12 gl

tekens In het wachtwoord staan:

- 1 of meer kleine letters

- 1 of meer hoofdletters

- 1 of meer cijfers

- 1 of meer symbolen, bijvoorbeeld )(*&%$#@!

Voorbeelden: StudieCur$uss3n of SchoolOple!din9en



Wachtwoord maken 3

Wachtwoord bijwerken

1234567 @novacollege.nl

4 Klik op Verzenden.

—>. Nova College
-

Wachtwoord bijwerken

5 Klaar.

Uw wachtwoord is bijgewerkt.

WELKOM




Na het volgen van deze handleiding kun je:

* Inloggen op NovaPortal

 Wachtwoord herstel starten
 Telefoonnummer instellen
 E-mailadres instellen

—. Nova College



Inloggen op NovaPortal 1

1 Open Google Chrome of Microsoft Edge.
2 Typ in de adresbalk: www.novaportal.nl
[<] Mieuw tabblad * —|—

W @ www.novaportal.nl

3 Druk op Enter.




Inloggen op NovaPortal 2

5

Vul in:
stamnummer@novacollege.nl,

Bijvoorbeeld
123456@novacollege.nl

Klik op Volgende.

. MNova College

Aanmelden

‘ 12345@novacollege.nl / abc1234@novacollege.nl

Hebt u geen toegang tot het account?

Aanmeldingsopties

3 Voigende

Net je account geactiveerd? Wacht minimaal 30
minuten voordat je kunt inloggen. Let op! Gebruik
niet je e-mailadres. Voorbeeld:
[stamnummer]@novacollege.nl (student) of
[gebruikersnaam]@novacollege.nl (medewerker)




Inloggen op NovaPortal 3

6 Vul je Nova-wachtwoord in.

— cha College

Aanmelden met uw organisatieaccount

7 Klik op Aanmelden.

110045 @novaccllege.nl

Wachtwoord

’\.':lrmcld r




Tussenscherm

1 Dit scherm verschijnt soms.
—xT_I_Ju-'u_u College
110045@novacollege.nl
Aangemeld blijven?
2 Vink aan: Dit niet opnieuw weergeven. _
Doe dit om het aantal keer dat u wordt gevraagd om

u aan te melden, te verminderen.

# Dit niet opnieuw weergeven
s KikopJa & = 3

Je bent nu ingelogd op NovaPortal.

Net je account geactiveerd? Wacht minimaal 30
minuten voordat je kunt inloggen. Let op! Gebruik
niet je e-mailadres. Voorbeeld:
[stamnummer]@novacollege.nl (student) of
lgebruikersnaam]@novacollege.nl (medewerker)




Na het volgen van deze handleiding kun je:

 Wachtwoord herstel starten
 Telefoonnummer instellen
 E-mailadres instellen

—. Nova College



Wachtwoord herstel starten

1 Dit scherm verschijnt bij de eerste
keer inloggen op NovaPortal.

2 Klik op Volgende.

3 Dit scherm verschijnt.
Je kan kiezen:
- Stel een telefoonnummer in.
- Stel een e-mailadres in.

Je kan ook beide instellen.

110045Enovacaollege.nl

Meer informatie vereist

Uw organisatie heeft meer informatie nodig om uw
account veilig te houden

Een ander account gebruiken

Meer informatie

Mat je account geactiveerd? Wacht minimaal 30
minuten voordat je kunt inloggen. Let opl Gebruik
niet je e-mailadres. Voorbeeld:
[stamnummer]@novacallege.n] (student) of
Igebruikersnaam] & novacollege.nl (medewerkear)

[ — e

raak de toegang tot uw account niet kwijt

Wi hebiben enkele gegevers nodig wasrmee we annen verifisran wee u ben?, am ervood t2 2orgen dat u uw woachtvaooed apnieusy kunt instellen. We zullen deze
gugevanc nst gebrulen om u spam 1@ stunan, maar allean e uw acoound beter ta bavelicen. U moet mindtars 1 van de ordenctaanda aptiss inctalen

G Telefoan vaor authenticatia is niet gecendigueasnd. Mu mcteiizn

ﬂ E-mailadres voor suthenticati= is niet geconfiguresrd, hu instelen
annulersn




Na het volgen van deze module kun je:

e Telefoonnummer instellen
e E-mailadres instellen

—. Nova College



Instellen telefoonnummer stap 1

Wil je alleen e-mail gebruiken, ga dan naar pagina 21 : Instellen e-mailadres stap 1.

1 Klik op Nu instellen.

_m 110045@novaccllagenl | 7

raak de toegang tot uw account niet kwit

Wij hebben enkzle gegevens nodig waarmee we kunnen venfigéren wie u bent, om ervoor te zorgen dat u uw wachtwoord opnieuw kunt instellen. We zullen deze
gegevens niet gebruiken om u spam te sturen, maar alleen om ww account beter te beveiligen. U moet minstens 1 van dz ondsrstaznde optiss instellen.

o Telefoon voor authenticatie ic niet geconfigureerd. Mu instellen _

o E-mailadres voor authenticatie is niet geconfigureerd. Mu instellen

annuleren




Instellen telefoonnummer stap 2

110045@novaccllegenl | 7

2 Dit scherm verschijnt.

raak de toegang tot uw account niet kwijt 9

Contreleer hieronder het telefoonnummer van uw telefoen voor authenticatie,

Telefoon voar authenticatie

Selectesr een land of ragio ¥
|Te|ef-;-omur1 mer van telefoon woor authenticatie moe||

3 Kies Nederland.

4 Vul je mobiele nummer in.

©2020 Microsoft  Juridisth | Privacy

Je sessie verloopt over 14:51




Instellen telefoonnummer stap 3

5

6

Deze knoppen verschijnen.

Klik op sms-bericht verzenden.

raak de toegang tot uw account niet kwijt

Contraleer hieronder het telefoonnummer van uw telefoon voor authenticatie,

Telefoon voor authenticatie

Necerland [+31)

smis-bericht verzenden mij bellen e

©2020 Microsoft  Juridisch | Privacy

110045@nevacollegenl | 2

Je sessie verloopt over 14027




Instellen telefoonnummer stap 4

7

8

9

Je krijgt een sms met een code.

Vul de code in.

Klik op verifiéren.

raak de toegang tot uw account niet kwijt

110045 @mevacollegenl | 7

L bl er 1454




Instellen telefoonnummer stap 5

10 Dit scherm verschijnt.

1100458 novaccllegenl | 7

11 Klik op voltooien. raak de toegang tot uw account niet kwijt

Dank u wel. Wij gebruiken de onderstaands gegevens om uw account te herstellen als o vw wachtwoord wergest. Blik op Vo tooizn om deze pagina te sluiben,

m Telefoon voor suthenticatie is ingesteld op =31 1 Wipzigen

0 E-mailadres voor authenticatie is niet geconfigureerd, Nu instelizn

m En IEIE-A

@2020 Micresoft  Juridich Privacy Je sessie verloopt over 14:41




Na het volgen van deze module kun je:

e E-mailadres instellen

—. Nova College



Instellen e-mailadres stap 1

Wil je alleen een telefoonnummer instellen? Dan ben je klaar.

1 Klik op Nu instellen.

_m 110045 @novaccllagenl | 7

raak de toegang tot uw account niet kwit

Wij hebben enkele gegevens nodig wearmee we kunnen venfiéren wie u bent, om ervoor te zorgen dat u uw wachtwoord opnieuw kunt instellen. We zullen deze
g .
gegevens niet gebruiken om u spam te sturen, maar alleen om uw arcount beter te bewsiligen. U moet minstens 1 van de onderstaznde opties instellen.

o Telefoon voor authenticatie ic niet geconfigureerd. Mu instellen

o E-mailadres voor authenticatie ic niet geconfigureerd. Mu inctellen _

annuleren




Instellen e-mailadres stap 2

Dit scherm verschijnt.

Vul je persoonlijke e-mailadres
in. NIET je Nova e-mailadres
gebruiken!

raak de toegang tot uw account niet kwijt

110045 Enovacollegenl

LControlesr hieronder uw e-mailadres voor authenticatie. Gebnik niek war primeire =-mailsdres voor werk of schoal.

E-mailadres voor auth=nticaks

E-ailadies voor authenticatie imvosren _ o

2000 Microsoff  Jundisch | Privacy

le sessie verl oapt over 1454




Instellen e-mailadres stap 3

4 Klik op e-mail me.

raak de toegang tot uw account niet kwijt

Control=er hisronder vw e-mailadres voor authenticatie. Gebru ik niet ww primaire e-mailadres voor werk of school.

E-mailadres veor authenticatie

: n-la.l i _ o

Q2020 Micregoft Juridisch Privacy Je gedcie verloopt over 14:37




Instellen e-mailadres stap 4

Open je persoonlijke e-mail. In dit voorbeeld is dat Hotmail. Zoek de mail van Microsoft namens ROC
Nova College. Kijk ook bij Spam/Ongewenste e-mail.

= Iﬁ[ Venwijjderen  Geen ongewenste e-mail 27 Verplaatsen naar v g Cateqorisaren Onigedzan maken
6 . v Favorieten () Ongewenste e-mail 3 Filter « E-mailverificatiecode voor het account ROC Nova College
Kopleer de COde' [tems in Onoewenste e-mail worden na 10 dag...
£ Postvak N 0 Dit benicht igverplzatot naar de map Ongewenste e-mail omast u 2leen e-mail vertrowwt van zf2enders m de 15t met vallige sfzznders. bat bencht < gean cpam
\andaag Geblakkeerde inhoud weergesen
B Verzonden itams
O Microsoft namens ROC Nova College Microsoft namens ROC Nova College <msenlinesenvicesteam @micrasafto P
& Concepten E-mailverficatiecode voor het a... 1326 nline.corm> Lo
Verifizer uw e-mailadres Bedankt voer het veni... Ma 11-3-2020 13:26
- Bape U
oevosgen aan Fav..
Deze maand
o » Verifieer uw e-mailadres
& Postvak IN
Biedankt woor het verifinen van uw account Eravacollegenl!
[  Ongewenstee-.. 3
" » Uw code is{780971
& Concepten
Vriendeljke groet.
B \Verzonden items ROC Nova College
B Verwijderde items
[it pencht i verzonden vanat en e-mailacnes o3t pist wondt pelenen, Seantmonnd oft Dencht met
B Archiveran
Ll Motities




Instellen e-mailadres stap 5

v Ga terug naar de
internetbrowser. Vul de
code in.

o458 novacollegenl | 3

raak de toegang tot uw account niet kwijt

Controleer hicronder vw e-mailadres voor autherticatie. Gebruik nist uw primaire e-mailadees voor werk of school,

E-mailadres voor authenticatie

8 Klik op verifiéren.

Wi hebben ezn e-mailbericht met een venficatiecode naar ww Postvak IN gestuurd.

[ravam|

QPR

D2020 Micasoit Juridicch | Privagy Je gescie varloopt over 14:32




Instellen e-mailadres stap 6

9 Klik op voltooien.

110045 @novacellegenl | F

raak de toegang tot uw account niet kwijt

Dank uwel, Wy gebruiken de onderstaande gegevens om uw account te herstellen als u uw wachbwoord vergeet. Klik op Voltooien om deze pagina te sluiten,
[ Telefoon voor authenticatie is ingesteld op +317 . Wipzigen

[/ E-mailadres voor authenticatie is ingesteld op Wijzigen

m s Ieren

E3020 Microsoft  lurdisch Privacy

Je sassle verloopt over 19:47




Je kunt nu:

« Je wachtwoord voor je Nova account aanmaken
* Inloggen op NovaPortal
 Wachtwoord herstel starten

o Telefoonnummer instellen

 E-mailadres instellen

—. Nova College
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